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Dados los requerimientos de seguridad y normas que deben existir en los
laboratorios de la Sede Bogota, se crea el siguiente:

registrar su ingreso y salida del laboratorio en una hoja de registro
y tener las autorizaciones correspondientes.

Reglamento Interno . Cumplir todas las normas y reglamentos institucionales.

El cual aplica a todos los usuarios del Laboratorio de Sintesis y Aplicacién CAPITULO IIl. DEBERES ESPECIFICOS DEL PERSONAL DE LABORATORIO

de Moléculas Peptidicas - SAMP

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Se establecen las disposiciones generales mediante el reglamento de uso
general para el laboratorio de Sintesis y Aplicacion de Moléculas
Peptidicas, cumpliendo con los fines misionales de la Universidad:

Coordinador de laboratorio.
El laboratorio debe contar con un coordinador de laboratorio el
cual tendra las siguientes responsabilidades:

Proponer politicas encaminadas al mejoramiento de los servicios
del Laboratorio y al fortalecimiento de los procesos de formacion,
investigacion y extensién, de acuerdo con su vocacién.

a. Posibilitar el desarrollo de las actividades de investigacion y
formacién que realiza el laboratorio de Sintesis y Aplicacién de
Moléculas Peptidicas Formular el plan de trabajo y/o plan de accién del Laboratorio, en
concordancia con los planes de desarrollo de la Universidad y de
b. Usar de manera racional y eficaz los elementos tales como las instancias a la cual esté adscrito (sede y/o facultad).
(equipos, material, muestras y reactivos) de trabajo del
laboratorio Coordinar la planeacién operativa y presupuestal del laboratorio
ademds de hacer seguimiento a la ejecucién de las diferentes
c. Evitar el mal uso, dano de los equipos, e infraestructura fisica y actividades, para garantizar el logro de las metas establecidas.
material disponible, por desconocimiento de su manejo o por
malas practicas de uso Participar en las reuniones a las que sea citado, en su calidad de
coordinador del Laboratorio.
d. Facilitar y mejorar las buenas practicas de laboratorio, proteger a

todas las personas que realizan actividades en el laboratorio, asi
como sus visitantes y la comunidad en general.

CAPITULO Il. DEBERES GENERALES DE QUIEN INGRESA AL
LABORATORIO

Elaborar y presentar los informes de gestion del Laboratorio, que
sean solicitados por las instancias de la Universidad.

Velar por adecuadas condiciones de operacién, mantenimiento y
aseguramiento metroldgico, en tema de equipos e infraestructura.

a. Acatar las normas establecidas en este reglamento. Atender a los usuarios, internos y externos, segtn las politicas y
los lineamientos de servicio establecidos por la Universidad.
b. Respetary velar por las buenas practicas de laboratorio.
Garantizar que el laboratorio cuente como minimo con:
c. Cuidar y dar buen uso de la infraestructura y elementos reglamento interno para su funcionamiento, inventario
disponibles en el laboratorio. actualizado de equipos (hojas de vida para cada equipo, bitacoras
y plan de mantenimiento), protocolos de trabajo, condiciones de
d. Dar un trato respetuoso a todas las personas dentro del higiene, seguridad y registro de ingreso de sus usuarios.
laboratorio.
Propender porque todos aquellos que trabajen o hagan uso de las
e. No afectar, ni perturbar las actividades y elementos de trabajo de instalaciones, cumplan con las condiciones generales de uso del
los demas usuarios que se encuentren en el laboratorio. laboratorio establecidas en el reglamento de funcionamiento del
laboratorio.
f.  Cumplir con la programacién de las actividades del laboratorio.
Liderar la implementacién, el mantenimiento y mejora continua
g. Cumplir con las normas de seguridad para prevenir accidentes. del sistema de gestién de calidad del laboratorio, el sistema de
gestion en seguridad y salud en el trabajo y el sistema de gestion
h. Utilizar las areas del laboratorio Gnicamente en las actividades ambiental del laboratorio, de acuerdo con los lineamientos
para las cuales fue creado el laboratorio. institucionales y la normativa vigente externa e interna.
i. No consumir, ni encontrarse bajo los efectos de bebidas Asegurar que cada uno de los investigadores, estudiantes y demas
alcohdlicas o sustancias alucinégenas al interior del laboratorio. personal involucrado en la investigacion registre en cuadernos,
archivos y/o registros que tengan vida util de por lo menos 10
j. Usar los elementos de proteccién personal reglamentarios (EPP) afios, de manera veraz, fidedigna y oportuna los datos y las
segln los riesgos presentes. medidas producto de la investigacion.
k. Notificar el horario de trabajo al coordinador del laboratorio, en Garantizar que las publicaciones que se produzcan con los datos y

caso de trabajar en horarios adicional a la jornada de trabajo, debe

medidas realizadas en el laboratorio tengan un respaldo
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verificable. Evitar que se falseen datos o se realicen publicaciones
con respaldo cientifico insuficiente.

Desempeiiar las demas funciones asignadas por los estatutos o
reglamentaciones internas, o las que le sean asignadas,
encargadas o delegadas por instancias competentes para ello.

. Investigadores.

Son los profesores, estudiantes de postgrado (maestria o
doctorado), personal contratado para la investigacién cientifica o
proyecto de investigacién, que desarrolla actividades
investigativas dentro del laboratorio. Los investigadores son
responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos,
materiales e instalaciones fisicas del laboratorio, por la
disposicién adecuada de residuos y por el cumplimiento de los
lineamientos que se encuentran en este reglamento de
laboratorio. Los investigadores son responsables de mantener un
respaldo adecuado de los datos y medidas de sus investigaciones.
Los datos, medidas y observaciones deben llevarse en los sistemas
de registro (cuadernos, archivos, libretas, etc.) que el coordinador
de laboratorio haya seleccionado para tal fin. Las publicaciones
que los investigadores realicen deben poseer el soporte cientifico
adecuado y éste debe encontrarse debidamente registrado en los
archivos del laboratorio. El material debe estar disponible en caso
de que las autoridades académicas lo requieran.

Estudiantes Investigadores.

Son profesionales que actualmente se encuentran cursando un
postgrado en alguna Facultad o Instituto de la Universidad
Nacional de Colombia, los cuales desarrollan su tesis (maestria
y/o doctorado) en las lineas de investigacion del laboratorio y
tienen un tiempo de dedicacién entre 5y 15 horas a la semana en
el laboratorio. Ellos son responsables de velar por el cuidado y
buen uso de equipos, materiales e instalaciones fisicas del
laboratorio, por la disposicién adecuada de residuos y por el
cumplimiento de los lineamientos que se encuentran en este
reglamento de laboratorio. Los estudiantes deben llevar y
mantener un registro de las medidas, datos y observaciones
realizadas durante la investigaciéon, en los cuadernos de
laboratorio, libretas de apuntes, archivos etc. de acuerdo con las
instrucciones que para tal fin imparta el coordinador de
laboratorio.

Estudiantes auxiliares de investigacion.

Son estudiantes de pregrado que apoyan las tareas de
investigacion de los proyectos, que desarrollan su trabajo de
grado y trabajos propios de la carrera en tematicas relacionadas
con el grupo de investigacion y el laboratorio. Ellos son
responsables de velar por el cuidado y buen uso de equipos,
materiales e instalaciones fisicas del laboratorio, por la
disposicion adecuada de residuos y por el cumplimiento de los
lineamientos que se encuentran en este reglamento de
laboratorio. Los estudiantes deben llevar y mantener un registro
de las medidas, datos y observaciones realizadas durante la
investigacion, en los cuadernos de laboratorio, libretas de
apuntes, archivos etc. de acuerdo con las instrucciones que para
tal fin imparta el coordinador de laboratorio.

Estudiantes de semillero.

Son estudiantes de pregrado de la Universidad Nacional de
Colombia que inician su proceso de formacién en 4reas
investigativas, desarrollan tareas sencillas de aprendizaje en el
manejo de técnicas y procedimientos rutinarios en el laboratorio.
Ellos son responsables de velar por el cuidado y buen uso de
equipos, materiales e instalaciones fisicas del laboratorio, por la
disposicién adecuada de residuos y por el cumplimiento de los
lineamientos que se encuentran en este reglamento de
laboratorio. Los estudiantes deben llevar y mantener un registro
de las medidas, datos y observaciones realizadas durante la
investigacion, en los cuadernos de laboratorio, libretas de
apuntes, archivos etc. de acuerdo con las instrucciones que para
tal fin imparta el coordinador de laboratorio.

Visitantes.

Son las personas que por tiempo limitado se encuentran en las
areas de laboratorio, este personal puede ser representante de
entes de control, vigilancia, evaluacién o reconocimiento,
docentes o investigadores de otras instituciones o estudiantes de
otras instituciones que realizaran practicas en las instalaciones del
laboratorio. Su ingreso al laboratorio es Ginicamente autorizado
por el coordinador de laboratorio. Los visitantes deberan velar por
el cuidado de las instalaciones, acatar los lineamientos de este
reglamento y las politicas de confidencialidad del laboratorio.

CAPITULO IV. AREAS DE TRABAJO

1.

Zonas de trabajo del laboratorio.
El Laboratorio de Sintesis y Aplicacion de Moléculas Peptidicas
esta subdividido en las siguientes areas de trabajo:

Area de Sintesis organica
Zona de Andlisis y purificacién
Almacenamiento de Reactivos
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Otros: Zona de trabajo académico

Acceso al laboratorio.
S6lo puede ingresar a las areas de trabajo del laboratorio el
personal autorizado.

Estd prohibido el ingreso de cualquier persona con bebidas
alcohélicas o con evidente consumo de licor, cuya condicién de
previa ingesta se manifieste mediante su comportamiento, su
aliento o mediante prueba técnica.

No se autorizard ni permitird la entrada de nifios a las zonas de
trabajo del laboratorio.

No se permite el acceso de animales al laboratorio.

No se debe tener televisores, plantas, adornos ni objetos
innecesarios dentro de las areas del laboratorio.

Las puertas del laboratorio deben permanecer abiertas durante el
desarrollo de las précticas. Estas se cerrardn cuando no hayan
actividades en desarrollo.

La realizacién de actividades dentro del laboratorio los fines de
semana debe ser autorizada por el coordinador del laboratorio o
por el director del Departamento de Quimica. Para tal fin, debe
gestionar las autorizaciones correspondientes con la Divisién de
Vigilancia de la Sede. Adicionalmente, en caso de requerir trabajar
en horario nocturno, se debe informar al Comité de Prevencién del
Riesgo y Atencién de Emergencia - CPRAE.

Higiene y limpieza dentro de las zonas de trabajo.

En las areas de laboratorio no se debe consumir alimentos ni
bebidas, ni tampoco se puede fumar.

En el laboratorio no se debe almacenar objetos diferentes a
aquellos requeridos para el desarrollo de actividades académicas
propias del mismo.

Bajo ninglin motivo se deben almacenar alimentos, medicamentos
de uso personal, bebidas (alcohdlicas o refrescantes) en los
refrigeradores, neveras o muebles que sean empleados para
guardar sustancias quimicas, suministros o herramientas; ni
tampoco se puede almacenar dichos articulos comestibles o
medicamentos en las adreas de trabajo destinadas al desarrollo de
las practicas.

Para el desarrollo de las practicas de laboratorio debe tenerse en
cuenta las siguientes recomendaciones:

9 No tener uiias largas, ni con esmalte.
9 No usar aretes o aros grandes.
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Tener el cabello bien recogido, sea hombre o mujer. n
No portar prendas o joyas.
Portar blusa blanca (bata) y los implementos de seguridad.
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Llevar zapatos cerrados, sin tacones.

En las zonas de trabajo no se debe aplicar cosméticos o manipular
lentes de contacto.

Las areas de trabajo del laboratorio se deben mantener ordenadas,
limpias y libres de materiales no relacionados con el trabajo.

Las superficies de trabajo (mesas) se deben limpiar y/o
descontaminar después de todo derrame de material
potencialmente peligroso y también al final de cada jornada de
trabajo.

Los materiales, instrumentos y equipos que estén en contacto con
sustancias quimicas, muestras y/o material biolégico deben ser
limpiados y/o descontaminados después de ser empleados.

a.
Todos los materiales, muestras y cultivos bioldgicos
contaminados deben ser esterilizados o neutralizados.
e.
j-
1
1
1
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