
INSTRUCTIVO DE REGISTRO PARA ACCEDER A OFFICE GRATUITO PARA LOS 

DOCENTES Y ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA 

 

A continuación se muestran los pasos para realizar el proceso de registro y descarga de Office 

gratuito para los estudiantes Y docentes de la Universidad Nacional de Colombia 

1. Ingresar a la página www.office.com/getoffice365 y debe ingresar el correo institucional 

(@unal.edu.co) para iniciar el registro 

 

 
 

2. Debe escoger la opción si es un alumno o un profesor de la institución 

 

 
 

 

3. La plataforma envía al correo institucional que ingresó la información para realizar el 

registro, es importante revisar también el correo no deseado (spam) porque es posible que 

llegue la información ahi. 

 

http://www.office.com/getoffice365


 
 

4. En el correo institucional, ingresamos al link que nos aparece en la comunicación para 

continuar con el registro 

 

 
 

5.  En la información solicitada colocar el nombre y una contraseña para el ingreso a la 

plataforma 

 

  



 

6. Con esta información ya puede tener acceso para la descarga de Office si realiza el inicio 

de sesión  través de un computador MAC puede realizar la instalación en esos equipos, 

también está la información de cómo obtener Office para los dispositivos móviles 

 

 
 

 

 

7. Si quiere ingresar nuevamente ya registrado lo puede realizar accediendo a la página 

portal.office.com en donde aparecerá la opción de colocar el usuario (correo institucional) y 

la contraseña que proporcionó al momento del registro. 

 

 

 
 

 

http://portal.office.com/


Para cualquier inquietud o inconveniente puede ingresar a la página www.office.com/getoffice365 

en donde encontrará la sección de preguntas frecuentes en la parte inferior. 

 

  

http://www.office.com/getoffice365

