INSTRUCTIVO DE REGISTRO PARA ACCEDER A OFFICE GRATUITO PARA LOS
DOCENTES Y ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

A continuacion se muestran los pasos para realizar el proceso de registro y descarga de Office
gratuito para los estudiantes Y docentes de la Universidad Nacional de Colombia

1. Ingresar a la pagina www.office.com/getoffice365 y debe ingresar el correo institucional
(@unal.edu.co) para iniciar el registro

—

Office en el ambito
educativo

Si eres alumno o profesor, no dejes escapar esta oportunidad. Obtén

las versiones en | ffice y 1 TB de almacenamiento en linea de

forma totalmente

Todo lo que necesitas para empezar es una direccidn de correo
electronico educativa vélida.

Escriba su direccién de correo electrénico de

2. Debe escoger la opcién si es un alumno o un profesor de la institucion

5 Ambito educativo

:Es un alumno o un profesor?

Le praoporcionaremas las herramientas de Office 365 que necesite
en la clase y en linea. Si es un administrador de T, inscribir su
escuela.

Soy un alumno ©  Soy un profesor @

3. La plataforma envia al correo institucional que ingresé la informacién para realizar el
registro, es importante revisar también el correo no deseado (spam) porque es posible que

llegue la informacién ahi.


http://www.office.com/getoffice365

365 Ambito educativo

iBien! Compruebe su correo
electrénico.

Para finalizar el registro, haga clic en el vinculo incluido en el
correo del equipo de Office 365.

;No recibio el correa? Compruebe su carpeta de correo
electrénico no deseado o reenvie el correo.

4. En el correo institucional, ingresamos al link que nos aparece en la comunicaciéon para
continuar con el registro

5 Ambito edL

Casi hemos terminado.

Necesitamos verificar su direccion.

iLe parece bien?
@unal.edu.co

Para su informacion: puesto gue se estd registrando con una direccion de correo
electronico de la escuela, la escuela puede controlar sus comunicaciones y datos de
Office 365, Sus directivas se aplican al uso del servicio.

¢No desea registrarse? Simplemente ignore este mensaje. Gracias.

5. En la informacién solicitada colocar el nombre y una contrasefia para el ingreso a la
plataforma

Office 365 Ambito educativo

Una Ultima cosa...

F‘\‘ @unal.edu.co

¢Usted no?

[ Nombre | | Apellidos |

’ Crear contrasefia |

’ Confirme su contrasefia |

) Microsoft puede enviarme promociones y ofertas de productos y servicios de Microsoft para
empresas

Si elige Iniciar; esta de acuerdo con nuestros términos y condiciones ¥ entiende que su direccion de
correo electrénico y nombre seran visibles para otros usuarios de la institucion. Politica de privacidad
de Microsoft

J Iniciar ®



6. Con esta informacion ya puede tener acceso para la descarga de Office si realiza el inicio
de sesion través de un computador MAC puede realizar la instalacién en esos equipos,
también esta la informacion de cémo obtener Office para los dispositivos méviles

¥ Establezca Bing como su motor de blsqu

Iﬂ Sta ‘a t’ Oﬂche 20’1 6 e n SU PC @ Establezca MSN como su pagina principa

Se aplica a Internet Explorer, Firefox, Chrome y Safal
m i

Word Excel PowerPoint Qutlook OneNote

Otras instalaciones

/Dispone de un Mac? Inicie sesion en Office 365 en su Mac para instalarlo.
Solucionar problemas de instalacion

:Coémo obtengo Office 2013?
JSmartphone o tableta? Obtener Office en sus dispositivos
Obtenga informacién acerca de como configurar las aplicaciones de Office 365 y el correo electrénico en el dispositivo

Colaborar con Office Online

Excel Online

PowerPoint
Online

7. Si quiere ingresar nuevamente ya registrado lo puede realizar accediendo a la pagina
portal.office.com en donde aparecerd la opcion de colocar el usuario (correo institucional) y
la contrasefia que proporcioné al momento del registro.

1] Office 365

Sign in with your work or school account

someone@exam ple.com

Password

Keep me signed in

Can‘t access your account?



http://portal.office.com/

Para cualquier inquietud o inconveniente puede ingresar a la pagina www.office.com/getoffice365
en donde encontrara la seccion de preguntas frecuentes en la parte inferior.

Preguntas mas frecuentes + Mostrar todo

;Qué es Office 365 Educaciéon?

;Cuéles son los requisitos necesarios para poder optar a Office 365 Educacién?
;Durante cuénto tiempo puedo usar este plan?

;Quién administra la cuenta de OneDrive que se induye en esta oferta?

;Puedo compartir el plan con otros usuarios?

+ 4+ + + o+

;Cuéles son los requisitos minimos del sistema necesarios para usar Office 365 Educacién?


http://www.office.com/getoffice365

